Zasady przyznawania zwrotu kosztow zwigzanych ze stawiennictwem na wezwanie
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu w ramach prowadzonych przez ten urzad postepowan
administracyjnych

1. Stosownie do przepisdw art. 56 USTAWY z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego osobie, ktora stawita sie na wezwanie, przyznaje sie koszty podrézy i inne
naleznosci ustalone zgodnie z przepisami zawartymi w dziale 2 tytutu Il ustawy z dnia 28
lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 785, z pdzn.
zm.). Dotyczy to rowniez kosztéw osobistego stawiennictwa stron, gdy postepowanie zostato
wszczete z urzedu albo gdy strona bez swojej winy zostata btednie wezwana do stawienia sie.

2. Zadanie przyznania naleznosci nalezy zgtosi¢ organowi administracji publicznej, przed ktérym
toczy sie postepowanie, przed wydaniem decyzji, pod rygorem utraty roszczenia.

3. Wskazane wyzej naleznosci nie przystuguja swiadkom zatrudnionym w organie wtadzy
publicznej, jezeli powotany zostat do zeznania w zwigzku z tym zatrudnieniem.

Zwrot kosztéw podrézy

1. Osobie zamieszkatej poza granicami Opola, ktéra stawita sie na wezwanie Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Opolu (dalej WUP), przystuguje zwrot kosztéw podrdzy z miejsca
zamieszkania do siedziby WUP, w wysokosci rzeczywiscie poniesionych, racjonalnych i
celowych kosztow przejazdu wtasnym samochodem lub innym srodkiem transportu.

2. Zwrot kosztéw za przejazdy swiadkow wyptacany jest na podstawie wniosku (zatgcznik nr 1)
ztozonego do kancelarii WUP w terminie 3 dni od dnia stawienia sie na wezwanie WUP.
Whniosek mozna pobrac réwniez w Wydziale Organizacji i Informatyki w siedzibie WUP oraz ze
strony BIP urzedu (http://wup.opole.ibip.pl/public/?id=219441).

3. Zwrot kosztow przejazdu komunikacjg publiczng i miejskg powinien by¢ udokumentowany
zatgczonymi do wniosku biletami przejazdu.

4. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci dojazdu komunikacjg publiczng, zamiar
ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu wtasnym pojazdem nalezy zgtosi¢ w trakcie
przestuchania pracownikowi WUP i okaza¢ mu dowdd rejestracyjny pojazdu. W przeciwnym
wypadku do wniosku nalezy dotgczy¢ skan pierwszej i ostatniej strony dowodu
rejestracyjnego.

5. Goérna granice zwrotu kosztow przejazdu wtasnym samochodem stanowi wysokos$¢ kosztéw
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej jednostce budzetowej z tytutu
podrdzy stuzbowej krajowej, okreslona w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U.2002.27.271).

6. Zwrot kosztéw za przejazdy przystuguje rowniez osobie towarzyszgcej swiadkowi, jezeli
Swiadek nie mégt stawic sie bez opieki tej osoby.

7. W przypadku przejazdu kilku osdb jednym samochodem zwrot kosztéw podrdzy przystuguje
tylko wtascicielowi samochodu.


https://sip.lex.pl/#/document/17216873?unitId=tyt(III)dz(2)&cm=DOCUMENT
http://wup.opole.ibip.pl/public/?id=219441

Zwrot swiadkowi utraconego zarobku lub dochodu

1. Swiadkowi na jego zadanie przystuguje zwrot zarobku lub dochodu utraconego z powodu
stawiennictwa na wezwanie organu.

2. Zwrot wynagrodzenia za utracony zarobek wyptacany jest na podstawie wniosku (zatgcznik nr
1) ztozonego do kancelarii WUP w terminie 3 dni od dnia stawienia sie na wezwanie WUP.
Whniosek mozna pobraé rowniez w Wydziale Organizacji i Informatyki w siedzibie WUP oraz
ze strony BIP urzedu (http://wup.opole.ibip.pl/public/?id=219441).

3. Wraz z wnioskiem swiadek powinien przedtozy¢ zaswiadczenie pracodawcy, okreslajgce
wysokos$é utraconego wynagrodzenia za czas tego zwolnienia, wskazujgc date stawiennictwa
w WUP.

4. Wynagrodzenie za utracony zarobek lub dochdd za kazdy dzien przyznaje sie swiadkowi w
wysokosci jego przecietnego dziennego wynagrodzenia. Gérng granice tych naleznosci
stanowi réwnowartos¢ 4,6% kwoty bazowej dla 0séb zajmujgcych kierownicze stanowiska
panstwowe, ktdrej wysokos¢, ustalong wedtug odrebnych zasad, okresla ustawa budzetowa.



Zatacznik nr 1

/nazwisko, imie oraz adres wnioskodawcy/

Dyrektor

Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Opolu
ul. Gtogowska 25c¢

45-315 Opole

DOt s e
/nr projektu, ktérego dotyczy postepowanie/

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW STAWIENNICTWA

Z uwagi na wykonanie obowigzku stawiennictwa w WUP w Opolu w dniu .......ccccevvvecerecceren e wnosze
o:
1. ZWrot KOSZtOW Przejazdu NA trasi® .....cccccveereirrecesie e st seietess e reas reete e te e e ses esses esesesesaeesa ssenes
....................................... W kwocie ......cccceeeeeveeecenne e, 28, zgodnie z zatgczonymi biletami*,

(w przypadku przyjazdu wtasnym srodkiem transportu pomimo dogodnego potgczenia
srodkami komunikacji publicznej mozliwe jest dotgczenie zaswiadczenia od przewoznika
potwierdzajgcego koszt przejazdu na danej trasie)

2. zwrot kosztOw przejazdu Na trasie ... et liczba km: ..............
wtasnym samochodem marki .........ccoeeeeevirnnnnns P Lol =) PR , pojemnosc silnika .............. cm® wg
wyliczenia (podac rzeczywiscie poniesione koszty, wskazujqgc ilos¢ przejechanych kilometréw i koszty
poniesione na przejazd jak faktury za paliwo, koszt optat drogowych itp.):

Celem weryfikacji poniesionych kosztow nalezy do wniosku dotgczy¢:
1. Informacje o koszcie zakupu paliwa wraz z kopig dokumentu zakupu
(paragon/faktura) potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem
2. Oswiadczenie o srednim spalaniu paliwa przez pojazd
3. W przypadku innych kosztow (optaty drogowe) nalezy dotgczy¢ dokument
potwierdzajgcy ich poniesienie.

3. wyptacenie wynagrodzenia za utracony zarobek/dochéd w kwocie ................. zt na postawie
przedtozonego zaswiadczenia z zaktadu pracy/oswiadczenia.

Naleznos¢ prosze przekaza¢ na moj rachunek bankowy NI ... et e

(wtasnoreczny podpis)
*niepotrzebne skreslic



