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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGE SPOLECZNA

pn.:
Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Opolu
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych

oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym

Znak: NO.1.3310.4.2020.AH



ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest Wojewoddzki Urzad Pracy w Opolu jednak
z uwagi na skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatkéw od towaréw i ustug VAT strong
umowy bedzie Wojewddztwo Opolskie, a sSwiadczenia nig objete bedg realizowane
na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu jako wojewddzkiej samorzgdowej
jednostki organizacyjnej.

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Gtogowska 25 ¢, 45-315 Opole,
fax: (77) 44 16 702,
przetargi@wup.opole.pl, wup@wup.opole.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze
zm), dalej Pzp.

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow dot. srodkéw odwotawczych,
o ktérych mowa w Pzp.

W sprawach nie przewidzianych w ogtoszeniu Zamawiajgcy w celu ich rozstrzygniecia
zastosuje w drodze analogii przepisy Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem umowy jest $Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju i za granicg) dla Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Opolu w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2020 r. poz. 1041 ze zm.), w zakresie:
1) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych o wadze do
2000g, paczek oraz przesytek kurierskich optacanych w formie optaty z dotu,
2) doreczania zwrotdw przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, oraz doreczania zwrotnych
potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu,
3) realizowania przekazéw pocztowych (zgodnie z zatgcznikiem nr 2).
Przez poszczegodlne rodzaje przesytek bedgcych przedmiotem zamowienia rozumie sie
przesyiki:

1) ekonomiczne - przesyiki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

2) priorytetowe - przesytki najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie
zagranicznym,

3) rejestrowane - przesyiki przyjete za potwierdzeniem nadania, w obrocie krajowym
w obrocie zagranicznym,

4) rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym i obrocie zagranicznym,

5) przesylki  standardowe - przesytki listowe o wymiarach, gdzie
minimalne wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

6) paczki pocztowe:

a) ekonomiczne - paczki nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki najszybszej kategorii,

7) przekazy pocztowe - polecenie doreczenia adresatowi okreslonej kwoty pieniezne;j
przez operatora pocztowego.
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Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi odbioru przesytek kurierskich
przez przedstawiciela Wykonawcy, po uprzednim telefonicznym zamowieniu kuriera przez
Zamawiajgcego, w godzinach pracy Urzedu tj. 7.30-15.30 pod nastepujgcymi adresami
Zamawiajgcego:
1) ul. Gtogowska 25c, 45-315 Opole
2) ul. Zielonogodrska 3, 45-323 Opole
3) ul. Oleska 127, 45-231 Opole.

Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ nadanie we wskazanych placéwkach pocztowych
przesytek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 11:00 do 18:00. Wskazana placéwka pocztowa nie moze znajdowac sie w
odlegtosci (obliczonej w linii prostej) wiekszej niz 4 km od budynku wymienionego w ust. 3
pkt 1. Ponadto placéwka pocztowa powinna by¢ wyposazona w telefon (stacjonarny lub
komorkowy) oraz umozliwia¢ obstuge pracownikow Zamawiajgcego w pomieszczeniu
znajdujgcym sie wewnatrz budynku.

Szacowana ilos¢ przesytek stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustlugi doreczania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezptatnych formularzy
.potwierdzen odbioru”. Wykonawca bedzie dostarczat do odpowiedniej lokalizacji
Zamawiajgcego, zgodnie z adresem nadania przesytki rejestrowanej, pokwitowane przez
adresata potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.
W przypadku  nieobecnosci  adresata, przedstawiciel Wykonawcy  pozostawi
zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebrac przesytke. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Przesytki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego zawierajg pisma, do ktérych majag
zastosowanie przepisy o doreczeniach okre$lone w Kodeksie postepowania
administracyjnego oraz w Kodeksie postepowania cywilnego dlatego Zamawiajgcy
wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byta przez umieszczenie
odcisku datownika placéwki pocztowej na przesytkach oraz na dowodzie ich nadania (w
pocztowej ksigzce nadawczej) oraz by data ta byla réwnoznaczna
z zachowaniem terminow, wynikajgcych z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.
Przez ,zachowanie terminu” Zamawiajgcy rozumie dzierh dokonania czynnosci pewnego
zdarzenia, z ktérym przepisy prawa wigzg okreslone skutki prawne (czynnoscig takg jest
np. nadanie przesyiki). W zwigzku z powyzszym nadanie przez Wykonawce musi
skutkowac:

1) zachowaniem terminéw, o ktdrych mowa w:

a) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

b) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego,

c) art. 124 ustawy z dnia 4 sierpnia 1997 r. Kodeks postepowania karnego;

2) wniesieniem pisma do sgdu, o ktérym mowa w:

a) art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,

b) art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przez sgdami

administracyjnymi.

Wykonawca zapewni dostarczanie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego
na catym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania zwrotnych przesytek pod adres
Zamawiajgcegdo, z ktorego przesyiki zostaty nadane.

Obszarem doreczen przekazéw pocztowych bedzie obszar catej Rzeczypospolitej Polskiej
(w tym takze tereny wiejskie).

Nadanie przekazéw pocztowych w formie elektronicznej wymaga spetnienia przez
Zamawiajgcego tgcznie nastepujgcych warunkéw:
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1) zalogowania sie na stronie Wykonawcy w celu nadania przekazow - wpisania
prawidtowego loginu oraz hasta nadawcy, przekazanego uprzednio przez
Wykonawce,

2) weczytania do systemu wg okreslonego formatu i struktury plikéw, w ktérych beda
umieszczone niezbedne dane do nadania przekazow lub ich rejestracji w systemie i
otrzymaniu potwierdzenia poprawnosci wczytanych/wprowadzanych danych,

3) przekazania w terminie oraz na uzgodniony z Wykonawcg rachunek bankowy,
wskazany w zatgczniku nr 2 do umowy, kwoty przekazow.

. W przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu mozliwosci jego doreczenia lub wydania
adresatowi, kwoty zwracanych przekazéw przekazywane bedg na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego - wymieniony w zatgczniku nr 2 do umowy.

Wszelkie optaty manipulacyjne zwigzane z nadawaniem przekazéw pocztowych bedg
ujete wytgcznie w fakturze miesiecznej za wszystkie ustugi pocztowe.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek

w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnego z adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesyiki

w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek
listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, opakowanie paczki stanowi sztywne

pudetko lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszcza
w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesyiki oraz petng nazwe i adres zwrotny
nadawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wtasnych opakowan na listy
i przesylkki oraz umieszczania dodatkowych informacji na kopertach przesytek
nadawanych przez Zamawiajgcego, m. in. dotyczacych optaty za ustuge pocztowg
zwigzang ze S$Swiadczeniem czesci zamdwienia przez podwykonawcow lub innych
informacji zwigzanych z obiegiem przesytek pocztowych. Wyjagtek stanowi opakowanie
zabezpieczajgce uszkodzong przesytke oraz dopiski dotyczgce préb doreczenia przesyiki
np. ,Awizowano”, "dostanie" w przypadku dostania lub "zwrot" w przypadku zwrotu wraz
Z podaniem powodu zwrotu.

Nadawanie przesytek listowych i paczek odbywaé sie bedzie na podstawie wiasciwie
przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania z naniesionymi kodami
kreskowymi dostarczonymi nieodptatnie przez Wykonawce oraz zestawienia ilosciowego.
W przypadku przesytek rejestrowanych ksigzka nadawcza bedzie sporzgdzana w
uzgodnionej z Wykonawcg formie elektronicznej lub dofgczana
w postaci wydruku do nadawanych przesytek.

W przypadku przesytek, ktdre nie sg rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego przez
Zamawiajgcego w dwéch egzemplarzach.

Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z
2013 r. poz. 1468 ze zm.).

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2020r. poz. 1041) oraz rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r.poz. 1468 ze
zm.), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.



20. Wykonawca zobowigzany jest, aby przedmiot zamoéwienia byt wykonywany
przy udziale oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktorym
Zostanie powierzona jego realizacja w zakresie przyjecia przesylek, poprzez
sortowanie, przemieszczanie, az do doreczenia, wydania lub zwrotu przesytek
(ti. doreczyciele — |listonosze, osoby wydajgce korespondencje),
z uwzglednieniem personelu podwykonawcow. Jednoczesnie Zamawiajacy nie
okresla minimalnej wymaganej liczby osoéb zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, jednakze nie dopuszcza sie braku udziatu takich osob.

21. Przedmiot zamowienia opisujg nastepujace nazwy i kody Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV):

64110000-0 — ustugi pocztowe,

64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczgce paczek,
64100000-7 — ustugi pocztowe i kurierskie.

22. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosS¢ uniewaznienia postepowania, przy czym
uniewaznienie przed terminem otwarcia ofert moze nastgpi¢ bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania po tym terminie Zamawiajgcy poda
przyczyne uniewaznienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem, ze przedmiot
zamowienia bedzie realizowany sukcesywnie od daty obowigzywania umowy tj. od dnia
1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2022 r. lub do wyczerpania kwoty stanowigce;j
maksymalne wynagrodzenie brutto Wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia w trakcie
trwania umowy.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy:
— nie podlegajg wykluczeniu;
— spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez
zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamdwieniu.

2) O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

udziatu w postepowaniu, dotyczgce:

— kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw, tj. Zamawiajagcy uzna warunek za
spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny dokument
potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w
art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe, prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektroniczneyj;

— sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

— zdolno$ci technicznej lub zawodowe;.

3) Warunki udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia bedg oceniane
w oparciu o kryterium spetnia/nie spetnia.
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WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIE WYKLUCZENIU
Z POSTEPOWANIA

Wykonawca sktada wraz z oferta:

Oswiadczenie o0 niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu  warunkow udziatu
w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.

. Aktualny dokument potwierdzajgcy wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym

mowa w art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajgcego informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze
Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp -
zatgcznik _nr 3 do ogtoszenia. Wraz ze zlozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Zze powiazania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakitdcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, lub innych dokumentéow niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy
wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia, uzupetienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy
oraz Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca powinien postugiwac sie

numerem sprawy oraz tytutem zamowienia okreslonym w ogtoszeniu.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie powinny by¢ sktadane na adres: Wojewddzki Urzgd Pracy w Opolu,
ul. Glogowska 25 c, 45-315 Opole, Kancelaria — pok. nr 10.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
drogg elektroniczng powinny by¢ kierowane na adres: przetargi@wup.opole.pl, a faksem
nanr (77) 44 16 702.

Wszelkie zawiadomienia, o$swiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca
faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci ogtoszenia, w tym zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert. Informacje o zmianie Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej udostepniono niniejsze ogtoszenie, tj.
http://wupopole.praca.gov.pl/urzad/informacje-o-przetargach

Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej udostepniono
niniejsze ogtoszenie, tj. http://wupopole.praca.gov.pl/urzad/informacje-o-przetargach
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VIII. OKRES ZWIAZANIA OFERTA
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IX.
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Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert, przy czym za pierwszy dzien ww. okresu uznaje sie dzien sktadania ofert.

Na prosbe Zamawiajgcego lub z woli Wykonawcy moze nastgpi¢ przedtuzenie okresu
zwigzania ofertg.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w oryginale w catosci w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Tresc ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci ogtoszenia.
Wykonawca przygotowuje i przedktada swojg oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ogtoszeniu.
Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi zawierac:
1) ,Formularz oferty”, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do ogtoszenia,
2) oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VI ogtoszenia,
3) dokument, z ktérego wynika upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy;
jesli oferte podpisuje petnomocnik — dokument petnomocnictwa oraz dokument,
z ktérego wynika uprawnienie dla osoby udzielajgcej petnomocnictwa,
do dokonania takiej czynnosci, jesli takie umocowanie nie wynika z dokumentéw
ogolnie dostepnych w bazach CEIDG lub KRS. W przypadku Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia — petnomocnictwo rodzajowe
do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzone;j

kopii. Wymagane, a niezitozone Ilub wadliwe petnomocnictwa podlega¢ beda
uzupetnieniu.

Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ parafowane (w miejscu
naniesienia tych poprawek) przez osobe podpisujgcg oferte lub osobe upowazniong
do jej podpisania.

Zaleca sie, aby oferta byta trwale spieta i aby wszystkie zapisane strony oferty byty
ponumerowane kolejno.

10. Zaleca sie umieszczenie oferty w nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu oznaczonym

nazwg i adresem Wykonawcy wraz z oznaczeniem:

OFERTA pn:
~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Wojewédzkiego Urzedu Pracy
w Opolu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyltek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
w obrocie krajowym i zagranicznym ”

NIE OTWIERAC PRZED................... r. GODZ .o

(wpisa¢ date otwarcia ofert) (wpisa¢ godzine otwarcia ofert)

11. Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VI, sktadane sg w oryginale.
12.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

13. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

1) Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
i wedlug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA”. W



XI.

XII.

przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo
oznaczy¢ kolejnym numerem.

2) Woycofanie zlozonej oferty nastgpi poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy.
Powiadomienie o wycofaniu nalezy zlozy¢ w miejscu i wedlug zasad
obowigzujgcych przy skfadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajaca
powiadomienie nalezy opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE”.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu,
ul. Glogowska 25c, 45-315 Opole, Kancelaria — pok. nr 10 do dnia 10 listopada do
godz. 10.00

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10 listopada 2020 roku, o godzinie 10:30 w siedzibie
Zamawiajgcego poprzez transmisje on-line dostepnag pod adresem
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting  YTJKMTBKYmMOtY2NmMNyOOYThhLWE1YMtOTZhZmFINZhmMTZi%
40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%221191088d-7005-456d-b59a-
1843723cfd73%22%2c%220id%22%3a%22{8ebc940-ch33-4625-albd-
58c4f047¢410%22%7d przy uzyciu Microsoft Edge lub aplikacji Microsoft Teams.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzibe) Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczgce ceny
oferty.

5. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
http://wupopole.praca.gov.pl/urzad/informacje-o-przetargach informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny ofert ztozonych w terminie.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty powinna stanowi¢ catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonywanie
obowigzkéw umownych w petnym zakresie — obejmowac tgczng wycene wszystkich
elementéw przedmiotu zamowienia, wskazanych w ogtoszeniu.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku. Cena oferty powinna by¢ podana liczbowo.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajgcy bedzie stosowaé nastepujace kryteria oceny
ofert wg wzoru:
Q=C+lI
Gdzie:
Q — suma punktow przyznanych danej ofercie z uwzglednieniem wszystkich kryteriow
C —cena
I - mozliwo$¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym na

wskazanych przez Wykonawce stronach internetowych


https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YTJkMTBkYmQtY2NmNy00YThhLWE1YjMtOTZhZmFlNzhmMTZi%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%221191088d-7005-456d-b59a-1843723cfd73%22%2c%22Oid%22%3a%22f8ebc940-cb33-4625-a1bd-58c4f047c410%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YTJkMTBkYmQtY2NmNy00YThhLWE1YjMtOTZhZmFlNzhmMTZi%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%221191088d-7005-456d-b59a-1843723cfd73%22%2c%22Oid%22%3a%22f8ebc940-cb33-4625-a1bd-58c4f047c410%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YTJkMTBkYmQtY2NmNy00YThhLWE1YjMtOTZhZmFlNzhmMTZi%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%221191088d-7005-456d-b59a-1843723cfd73%22%2c%22Oid%22%3a%22f8ebc940-cb33-4625-a1bd-58c4f047c410%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YTJkMTBkYmQtY2NmNy00YThhLWE1YjMtOTZhZmFlNzhmMTZi%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%221191088d-7005-456d-b59a-1843723cfd73%22%2c%22Oid%22%3a%22f8ebc940-cb33-4625-a1bd-58c4f047c410%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YTJkMTBkYmQtY2NmNy00YThhLWE1YjMtOTZhZmFlNzhmMTZi%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%221191088d-7005-456d-b59a-1843723cfd73%22%2c%22Oid%22%3a%22f8ebc940-cb33-4625-a1bd-58c4f047c410%22%7d
http://wupopole.praca.gov.pl/urzad/informacje-o-przetargach

Kryterium ,cena” — waga 80 punktéw

Cn
C=---- x 80
Cb
Gdzie:

C — oznacza liczbe punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,cena”
Cn — oznacza najnizszg cene brutto zaproponowang przez Wykonawcow

Cb — oznacza cene brutto w badanej ofercie

Kryterium ,mozliwos¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym

na wskazanych przez Wykonawce stronach internetowych” — waga 20 punktéw

[=11+12

Gdzie:
| — suma punktéw uzyskanych w kryterium ,mozliwos¢ Sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym na wskazanych przez Wykonawce stronach
internetowych”
I1 - za oferowang mozliwo$¢ sledzenia rejestrowanych przesytek krajowych — 10 pkt

12 - za oferowang mozliwos¢ sledzenia paczek i przesytek kurierskich — 10 pkt

Maksymalna ilos¢ uzyskanych punktow w ww. kryterium wynosi 20.

Xlll. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Niezwtocznie po udzieleniu zamoOwienia Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie
internetowej informacje o udzieleniu zamdwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego. O miejscu i dokladnym terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy
powiadomi niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla¢ sie bedzie od zawarcia
umowy W sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg spos$rod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

4. Jezeli oferta Wykonawcéow, wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, zostanie
uznana za najkorzystniejszg, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia




5.

XIV.

XV.

publicznego przediozg oni na zgdanie Zamawiajacego umowe regulujgcg wspétprace
tych Wykonawcow.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za jego realizacje.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Peina tres¢ istotnych postanowienn umowy znajduje sie w zatgczniku nr 4 do ogtoszenia.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

KLAUZULA INFORMACYJNA dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu, ul.
Gfogowska 25c, 45-315 Opole, tel. 77 44 17 701,

z Inspektorem Ochrony Danych Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Opolu moze sie Pani/
Pan skontaktowa¢ pisemnie na adres Administratora lub poprzez adres mailowy
iod@wup.opole.pl we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktorego
dokonuje Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu*;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym”;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow ustawy
o dostepie do informaciji publicznej oraz organy kontrolujgce;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt obowigzujgcym w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;



8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODQO ***;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaC zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ZALACZNIKI:
Zatgcznik nr 1 - ,Formularz oferty”
Zatgcznik nr 2 — oSwiadczenie z art. 25a Pzp

Zatgcznik nr 3 - odwiadczenie o przynaleznoéci lub braku przynalezno$ci do grupy kapitatowej
Zatgcznik nr 4 — Istotne postanowienia umowy

Zatwierdzam:



