Zatgcznik Nr 1 do Umowy

Zakres czynnosci oraz stosowanych srodkéw czystosci

Do zadan pracownikéw Wykonawcy nalezy utrzymanie czystosci i porzadku w pomieszczeniach
biurowych, socjalnych i sanitarnych oraz ciggdw komunikacyjnych zgodnie z ponizszym wykazem:

1. obowigzki wykonywane codziennie,

2. obowigzki wykonywane raz w tygodniu,

3. prace wykonywane okresowo,

4, inne obowigzki,

5. zapewnienie srodkoéw czystosci oraz niezbednych materiatéw.

1. Informacje dodatkowe

Powierzchnia podlegajgca ustudze maszynowego czyszczenia wykiadzin podtogowych wraz
z polimeryzacjg wynosi:

- ul. Oleska 127:
| pietro - 305,60 m” (powierzchnia pomieszczen biurowych bez korytarzy i toalet),

Il pietro - 36,76 m” (powierzchnia pomieszczen biurowych bez korytarzy i toalet),
sala konferencyjna - 67,62 m’

- ul. Gtogowska 25c:

parter - 436,24 m” (powierzchnia pomieszczen biurowych bez korytarzy i toalet),

| pietro - 171,98 m?* (powierzchnia pomieszczeri biurowych bez toalet), korytarz 42,58 m?,

Il pietro - 146,16 m” (powierzchnia pomieszczen biurowych bez toalet),

sala konferencyjna 116,80 m?, korytarz 53,58 m”

Zamodwienie opcjonalne:

ul. Gtogowska 25c: parter 257,05 m* (powierzchnia pomieszczeri biurowych bez korytarzy i toalet)
i pomieszczenie socjalne 16,64 m?

Powierzchnia, na ktérej potozona jest wyktadzina pokojowa:

- 20m?’ na ulicy Reymonta 14/Damrota 7.

llos¢ krzeset i foteli podlegajacych ustudze maszynowego czyszczenia na mokro materiatowe;j
tapicerki krzeset i foteli:

- ul. Gtogowska 25c - 170,
- ul. Oleska 127 - 138,
- ul. Reymonta 14/ Damrota 7 - 7

Zaméwienie opcjonalne: 28
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llos¢ oséb pracujacych w Wojewoddzkim Urzedzie Pracy:

- ul. Gtogowska 25c - 120,

- ul. Oleska 127 - 98,

- ul. Reymonta 14/ Damrota 7 - 7

Zamowienie opcjonalne: 28

Srednia miesieczna ilo$¢ oséb odwiedzajacych Urzad w podziale na lokalizacje.

Z uwagi na COVID urzad jest zamkniety, jednakze srednio byto to okoto:
- ul. Gtogowska 25c - 25 0sdb,
- ul. Oleska 127 - 40 osob.

Nie jestesmy w stanie podac¢ liczby oséb odwiedzajgcych w lokalizacji na Reymonta/Damrota z uwagi
na to, ze dopiero rozpocznie sie obstuga klientéw w ramach nowego projektu.

2. Do obowigzkdw wykonywanych codziennie w pomieszczeniach biurowych, korytarzach, toaletach i

kuchni/pomieszczeniach socjalnych nalezy w szczegdlnosci :

1.

o v kAW

mycie i wycieranie biurek wraz z pdétkami na klawiature, stotdw, szaf, potek, lampek na
biurkach stosujgc odpowiednie srodki czystosci,

mycie, wycieranie oraz nabtyszczanie blatow biurek i stotéw specjalistycznym srodkiem w
gabinecie Dyrektora i w gabinetach Wicedyrektoréw (na ul. Gtogowskiej 25c i na ul. Oleskiej
127),

mycie powierzchni przeszklonych — stosujgc odpowiednie srodki czystosci,

zamiatanie i mycie podtdg — stosujgc odpowiednie srodki czystosci,

odkurzanie podtég, na ktérych potozona jest wyktadzina dywanowa,

mycie klatki schodowej oraz poreczy stosujgc odpowiednie srodki czystosci w budynku przy ul.
Oleskiej 127,

segregacja odpadéw zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 29 grudnia 2016 r.
(Dz. U.z2017 r. poz. 19) w sprawie szczegétowego sposobu selektywnego zbierania wybranych
frakcji odpadow, tj.:

1) oprdznianie koszy do segregacji odpadow zlokalizowanych na kazdym pietrze w siedzibie
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu przy ul. Gtogowskiej 25c, ul. Oleskiej 127 oraz
pomieszczeniach na ul. Reymonta 14 / Damrota 7oraz umieszczanie tych odpaddéw w
odpowiednich pojemnikach zbiorczych przeznaczonych do segregacji zlokalizowanych na
zewnatrz,

2) wymiana workéw w koszach do segregacji odpadéw zlokalizowanych w siedzibach
urzedu, mycie ich w razie potrzeby,

3) oproéznianie pojemnikéw (koszy) niszczarek i wyrzucanie ich zawartosci do
odpowiedniego pojemnika zbiorczego na zewnatrz zgodnie z powotanym
rozporzadzeniem,
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10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

4) wymiana workéw w pojemnikach niszczarek,

opréznianie sprawdzanie szczelnosci zamkniecia okien i zamykanie okien po zakoriczeniu pracy

urzednikow,

zastanianie zaluzji/rolet okiennych w pomieszczeniach na parterze w budynku przy ul.

Gtogowskiej 25¢ oraz ul. Reymonta 14 / Damrota 7,

czyszczenie wycieraczek przy drzwiach wejsciowych do urzedu,

mycie umywalek i urzadzen sanitarnych, pojemnikéw, pétek, luster stosujgc odpowiednie

Srodki czystosci,

mycie kafelek podtogowych stosujgc odpowiednie srodki czystosci,

mycie w kuchni/pomieszczeniach socjalnych zlewozmywakow, baterii oraz suszarek na

naczynia,

mycie wnetrza szafki zlewozmywakowej (kuchnie/pomieszczenia socjalne),

wycieranie na mokro blatow, pétek oraz urzadzen bedacych na wyposazeniu

kuchni/pomieszczen socjalnych (czajniki, ekspres do kawy itp.),

wyltgczanie swiatet, zamykanie okien w pomieszczeniach biurowych oraz zamykanie na klucz

drzwi do pomieszczen biurowych po zakoriczonej pracy w danym pomieszczeniu,

reczne mycie naczyn codziennego uzytku (szklanki, filizanki, tyzeczki, talerzyki itp.) oraz obstuge

zmywarki w sekretariacie (wtozenie, umycie, rozpakowanie umytych),

uzupetnianie na biezgco w toaletach Zamawiajgcego nastepujgcych srodkdw higienicznych:

1) zapachowych samoprzylepnych zelowych krgzkéw do toalety na wnetrze muszli sedesowe;j
(nie kostek w koszyczkach) oraz zapachéw zelowych w pojemnikach jednorazowych/
umieszczanych w kazdej kabinie sanitariatu/,

2) mydta w ptynie - w sanitariatach przy umywalkach uzupetnianie pojemnikéw na mydta, w
taki sposéb, aby codziennie rano pojemnik byt petny,

3) papieru toaletowego biatego min. 2-warstwowego, celulozowego — mate rolki w
sanitariacie Dyrekcji,

4) papieru toaletowego min. 2-warstwowego, celulozowego, biatego — duze rolki —-w
pozostatych sanitariatach,

5) biatych, celulozowych, sktadanych recznikdéw papierowych w przeznaczonych do tego
pojemnikach.

19. zamiatanie i mycie podtég na Sali konferencyjnej w budynku przy ul. ul. Reymonta 14 /

Damrota 7,

3. Do obowigzkéw wykonywanych raz w tygodniu nalezy:

P wnN e

wycieranie telefonow, fax-ow, niszczarek, kserokopiarek, stosujgc odpowiednie Srodki czystosci,
wycieranie czesci plastikowych krzeset, foteli stosujgc odpowiednie srodki czystosci,

mycie na mokro wszystkich trudno dostepnych miejsc takich jak: parapety, kaloryfery,

wytarcie na korytarzach stojgcego tam wyposazenia jak: krzesta, fotele, stoliki, balustrady

i porecze schodowe, tablice ogtoszeniowe, obrazy, z wyjatkiem ul. Reymonta 14 / Damrota 7,

w pomieszczeniach WC mycie drzwi, kafelek $ciennych, wywabianie wszelkich zazdfcen
i zanieczyszczen oraz szorowanie fug (kafle podtogowe) stosujac odpowiednie Srodki czystosci,
mycie drzwi wejsciowych - zewnetrznych tj. od ul. Gtogowskiej i ul. Chtodniczej, a takze na ul.
Oleskiej.
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7. mycie drzwi wejsciowych wewnetrznych na ul. Reymonta 14 / Damrota 7, ul. Gtogowskiej i ul.

Chtodniczej, a takze na ul. Oleskie;j.

4. Do prac wykonywanych okresowo nalezy:

mycie okien, ram okiennych i parapetéw zewnetrznych — z czestotliwoscig 2 razy w roku — w
terminach uprzednio uzgodnionych z Zamawiajgcym, co najmniej z tygodniowym
wyprzedzeniem.

Czestotliwos¢ ,2 razy w roku” przewiduje wykonanie wymienionych czynnosci w okresie
kwiecien - maj oraz wrzesien — pazdziernik. Dodatkowo Wykonawca winien przewidzie¢ w swojej
ofercie koniecznos¢ dwéch dodatkowych ustug mycia okien na zgdanie Zamawiajgcego.
maszynowe czyszczenie wyktadzin podtogowych wraz z polimeryzacja w pomieszczeniach
biurowych oraz posadzek na korytarzach /bez polimeryzacji/ — co najmniej raz w roku — w
terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym,

maszynowe czyszczenie /bez polimeryzacji/ kafli podtogowych w sanitariatach — dwa razy w roku
— w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym,

maszynowe czyszczenie podtdg, na ktérych potozona jest wyktadzina pokojowa — cztery razy w
roku w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym,

konserwacja (pastowanie) paneli podtogowych specjalistycznym srodkiem na bazie polimeréw w
pomieszczeniach biurowych — 1 raz na kwartat,

konserwacja foteli skdrzanych srodkami odpowiednimi do ich pielegnacji - dwa razy w roku w
terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym,

mycie drzwi wewnetrznych do pomieszczen biurowych wraz z framugami — co najmniej 1 raz w
miesigcu,

. pastowanie wyktadzin zmywalnych podtogowych — w pomieszczeniach biurowych — 1 raz na

kwartat — za wyjatkiem Sekretariatu, gabinetéw Dyrektora, Wicedyrektoréw oraz Gt. Ksiegowej,
ktdre pastowane bedg raz na miesiac,

maszynowe czyszczenie na mokro materiatowej tapicerki krzeset i foteli 1 raz w roku — w
terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym,

10.mycie kwiatow doniczkowych 1 raz na 2 m-ce w gabinecie Dyrektora i w gabinetach

11.

12.

13.

Wicedyrektoréw (na ul. Gtogowskiej 25c i na ul. Oleskiej 127),

rozmrazanie i mycie lodéwek, co najmniej 1 raz na kwartat (kuchnia/pomieszczenia socjalne,
sekretariat),

zmywanie naczyn /zmywarka/ - wg potrzeb w Sali konferencyjnej oraz umieszczanie umytych
naczyn w szafkach kuchennych —w godzinach swiadczenia ustugi,

mycie podtogi i parapetdw oraz omiatanie pajeczyn w archiwach zaktadowych Zamawiajacego —
co najmniej 1 raz na kwartat, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

5. Inne obowigzki:

1. przestrzeganie przepisow i instrukcji stuzbowych o ochronie BHP i ppoz.,

2. wykonywanie czynnosci porzgdkowych po przeprowadzonych remontach, zgodnie z zakresem i

terminem wskazanym przez Zamawiajgcego,
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. zgtaszanie jakichkolwiek usterek lub awarii technicznych stwierdzonych podczas realizacji ustugi

do przedstawiciela Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 11 ust. 2 Umowy nastepnego dnia lub
gdy sytuacja tego wymaga powiadomienie o powyzszym niezwtocznie —w formie telefonicznej,
uzywanie przy realizacji przedmiotu Umowy witasnego sprzetu isrodkdw czystosci, dajacych
gwarancje statego utrzymania czysto$ci w pomieszczeniach objetych ustugg tj. Srodkéw
nietoksycznych, nieszkodliwych dla zdrowia i $rodowiska naturalnego. Srodki te winny spetniaé
normy jakosciowe oraz posiada¢ atesty dopuszczajgce do obrotu — wymagane prawem polskim
lub Unii Europejskiej,

stosowanie podczas realizacji ustugi Srodkéw czystosci uzywanych na rynku — o skutecznym
dziataniu, gwarantujgcym efektywnosc¢ nalezytego wykonywania ustugi,

codzienne zabezpieczanie ciggtosci dostepnosci $rodkdw higienicznych w  toaletach
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w Zatgczniku Nr 1 pkt 1 ppkt. 17. Czynnosci, o ktérych mowa w
zdaniu poprzednim Wykonawca zobowigzany jest realizowac w taki sposdb, aby kazdego dnia od
poniedziatku do piagtku od godz. 7:00 — 15:00 byt stan 100% dostepnosci srodkéw higienicznych
w sanitariatach w budynkach na ul. Gtogowskiej 25c oraz ul. Oleskiej 127.

W przypadku lokalizacji ul. Reymonta 14 / Damrota 7 poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek w
godzinach 8:00-16:00, sroda 8:00-18:00 oraz w soboty w godzinach 10:00-14:00.

6. Srodki czystosci oraz niezbedne materiaty, ktére zapewnia Wykonawca:

O
w N e o

14.
15.

L oo Nk WM R

srodki do czyszczenia i konserwacji mebli, w tym foteli skérzanych,

ptyn do mycia naczyn kuchennych na potrzeby zmywania naczyn w sekretariacie,
gabki, zmywaki do zmywania recznego,

tabletki, sol i nabtyszczacz do zmywarki,

Srodki do mycia i konserwacji podtdg i ich pastowania,

Srodki do mycia i utrzymania czystosci w pomieszczeniach sanitarnych,

srodki do mycia okien, ram okiennych i szyb w meblach,

worki na odpady state, worki na papier (niszczarki dokumentow),

mydto w ptynie,

reczniki papierowe celulozowe 2-warstwowe sktadane biate,

. papier toaletowy celulozowy min. 2-warstwowy biaty - mate rolki do sanitariatu Dyrekgji,

papier toaletowy celulozowy min. 2-warstwowy biaty duze rolki do pozostatych sanitariatow,
zapachowe samoprzylepne zelowe krazki do toalety na wnetrze muszli sedesowej (nie kostki w
koszyczkach) oraz zapachowe odswiezacze powietrza zelowe,

odziez ochrona dla pracownikéw Wykonawcy,

narzedzia.
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Zatgcznik Nr 2 do Umowy

Zasady realizacji ustugi sprzatania

I. Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu - ul. Gtogowska 25c.

1. Ustuga sprzatania pomieszczen wykonywana jest codziennie w dni robocze od poniedziatku
do piatku i rozpoczyna sie o godz. 14:30, z wytgczeniem Swiat i dni, w ktérych Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu jest zamkniety.

2. Pomieszczenia sprzgtane sg w nastepujacy sposéb:

1) pomieszczenie kasowe Nr 33 na | pietrze jest sprzagtane w obecnosci pracownika kasy —
w kazdy dzien roboczy w godz. 14:30 do 15:00,

2) pomieszczenie Nr 38 na | pietrze jest sprzgtane wytgcznie w obecnosci pracownikéw
w kazdy dzien roboczy do godz. 15:30,

3) pomieszczenia kadr Nr 34 i 35 na | pietrze jest sprzatane wytgcznie w obecnosci
pracownikéw w kazdy dzien roboczy do godz. 15:30,

4) pomieszczenia Kancelarii sprzatane wytacznie w obecnosci pracownikow w kazdy dzien
roboczy do godziny 15:00,

5) pozostate pomieszczenia sg sprzgtane od godz. 15:30.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany numeracji i lokalizacji pokoi sprzatanych
w obecnosci pracownikéw, na co Wykonawca wyrazg zgode.

3. Wykonawca przez caty okres obowigzywania Umowy przyporzadkuje statych pracownikéw/
z uwzglednieniem zastepstw w szczegdlnosci w okresie urlopowym, chorobowym czy w
wyniku nieobecnosci pracownikow powstajacych z innych przyczyn/ - do wykonywania ustugi
sprzatania gabinetéw Dyrektora/Wicedyrektoréw oraz kasy, w ramach wtasnych zasobow
kadrowych.

4. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przebywanie na terenie Urzedu oséb trzecich,
niebedacych pracownikami Wykonawcy.

5. Po przyjsciu do pracy pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do sprawdzenia stanu
ilosciowego kluczy od pomieszczen. Ewentualny ich brak nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do
Wydziatu Administracyjnego.

6. Wykonawca zobowigzany jest przestrzega¢ zasady, aby tylko pomieszczenie aktualnie
sprzatane byto otwarte ioswietlone. Pozostate w danym momencie niesprzatane pokoje
powinny by¢ zamkniete i nieoswietlone.

7. Pracownicy $wiadczacy ustugi porzagdkowe majg obowigzek zamykaé na klucz drzwi
wejsciowe do budynku po zakoriczeniu pracy urzedu, tj. o godz. 16:15.

8. Zabrania sie wynoszenia na zewnatrz budynku oraz przenoszenia z pokoju do pokoju
jakiegokolwiek mienia ruchomego, nalezgcego do Zamawiajgcego.

9. Pracownicy swiadczacy ustugi porzgdkowe opuszczajgcy budynek po zakoriczeniu pracy, maja
obowigzek zamkng¢ na klucz wszystkie drzwi do pomieszczen biurowych, pozamykad
wszystkie okna, zastoni¢ zaluzje/rolety szczegdlnie w pomieszczeniach na parterze a klucze
do pokoi biurowych pozostawi¢ w miejscu ustalonym z Zamawiajgcym. Nastepnie pracownicy
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sg zobowigzani zakodowaé budynek, zamkng¢ na klucz drzwi wejsciowe do urzedu i zabraé
klucz od drzwi wejsciowych ze soba.

10. Wyznaczeni przez Wykonawce jego pracownicy, po zakonczeniu wykonywania ustugi kazdego
dnia, zobowigzani sg do uzbrojenia /zakodowania/ systemu alarmowego budynku, tj. siedziby
urzedu za posrednictwem posiadanego kodu i na podstawie obowigzujgcych w tym zakresie
procedur.

Il. Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu ul. Oleska 127.

1. Ustuga sprzatania pomieszczen wykonywana jest kazdego dnia w dni robocze od poniedziatku
do piatku z wytgczeniem Swiat i dni, w ktérych Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu jest
zamkniety i rozpoczyna sie o godz. 15:00.

2. Wykonawca przez «caly okres obowigzywania Umowy zapewni pracownikéw
z uwzglednieniem zastepstw w szczegdlnosci w okresie urlopowym, chorobowym czy
w wyniku nieobecnosci pracownikéw powstajacych z innych przyczyn — w ramach wtasnych
zasobow kadrowych.

3. Wykonawca przez caty okres obowigzywania Umowy przyporzadkuje statych pracownikéw/
z uwzglednieniem zastepstw w szczegdlnosci w okresie urlopowym, chorobowym czy
w wyniku nieobecnosci pracownikéw powstajgcych z innych przyczyn / do sprzatania
gabinetu Wicedyrektora w ramach wtasnych zasobéw kadrowych.

4. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przebywanie na terenie Urzedu osdb trzecich niebedgcych
pracownikami Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowigzany jest przestrzega¢ zasady, aby tylko pomieszczenie aktualnie
sprzatane bylo otwarte i o$wietlone. Pozostate w danym momencie niesprzatane pokoje
powinny by¢ zamkniete i nieoswietlone.

6. Pracownicy $wiadczgcy ustugi porzadkowe majg obowigzek zamykaé na klucz drzwi
wejsciowe do urzedu po zakoriczeniu pracy urzedu, tj. o godz. 16:15.

7. Zabrania sie wynoszenia na zewngatrz budynku oraz przenoszenia z pokoju do pokoju
jakiegokolwiek mienia nalezgcego do Zamawiajacego.

8. Pracownicy swiadczacy ustugi porzagdkowe opuszczajgcy budynek po zakornczeniu pracy, maja
obowigzek zamkng¢ na klucz wszystkie drzwi do pomieszczen biurowych, pozamykad
wszystkie okna, zakodowaé budynek, zamkna¢ na klucz drzwi wejsciowe do urzedu i zabraé
klucz od drzwi wejsciowych ze soba.

9. Woyznaczeni przez Wykonawce jego pracownicy, po zakoriczeniu wykonywania ustugi kazdego
dnia, zobowigzani sg do uzbrojenia /zakodowania/ systemu alarmowego budynku, tj. siedziby
urzedu za posrednictwem posiadanego kodu i na podstawie obowigzujgcych w tym zakresie
procedur.

ll. Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu ul. Reymonta 14 / Damrota 7

1. Ustuga sprzatania pomieszczen wykonywana jest codziennie (z wytgczeniem swigt i dni,
w ktorych Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu jest zamkniety) od poniedziatku do soboty
i rozpoczyna sie o godz. 16:00 w poniedziatek, wtorek, czwartek oraz pigtek.
W s$rody ustuga sprzatania rozpoczyna sie od godz. 18:00, w soboty od godz. 14:00.
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Wykonawca przez caly okres obowigzywania Umowy zapewni pracownikéw
z uwzglednieniem zastepstw w szczegdlnosci w okresie urlopowym, chorobowym czy w
wyniku nieobecnosci pracownikéw powstajacych z innych przyczyn — w ramach wfasnych
zasobow kadrowych.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przebywanie na terenie Urzedu oséb trzecich,
niebedgcych pracownikami Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest przestrzega¢ zasady, aby tylko pomieszczenie aktualnie
sprzatane byto otwarte ioswietlone. Pozostate w danym momencie niesprzatane pokoje
powinny by¢ zamkniete i nieo$wietlone.

Zabrania sie wynoszenia na zewngatrz budynku oraz przenoszenia z pokoju do pokoju
jakiegokolwiek mienia nalezgcego do Zamawiajacego

Pracownicy $wiadczacy ustugi porzadkowe majg obowigzek zamykaé na klucz drzwi
wejsciowe do budynku po zakorniczeniu pracy urzedu, tj. w poniedziatek, wtorek, czwartek
oraz pigtek o godz. 16:10, w Srody o godzinie 18:10 oraz soboty o godzinie 14:10.

Pracownicy swiadczacy ustugi porzagdkowe opuszczajgcy budynek po zakoriczeniu pracy, majg
obowigzek zamkng¢ na klucz wszystkie drzwi do pomieszczen biurowych, pozamykad
wszystkie okna, zastoni¢ zaluzje/rolety szczegdlnie w pomieszczeniach na parterze a klucze
do pokoi biurowych pozostawi¢ w miejscu ustalonym z Zamawiajacym.

Ustuga sprzatania powinna zakonczy¢ sie codziennie od poniedziatku do pigtku do godziny
20:00, w soboty do godziny 16:00 z uwagi na zamkniecie oraz kodowanie alarmowe catego
budynku przez firme zewnetrzna.
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Zatgcznik Nr 5 do Umowy

(imie i nazwisko) (miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI

Oswiadczam, iz zapoznano mnie z przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci ogdélnego Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz
,Polityki ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu” (Zat. Do Zarzadzenia
Nr 41 Dyrektora WUP w Opolu z dnia 22 maja 2018r. w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony
danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu).

W szczegdlnosci zobowigzuje sie do:

e zachowania w tajemnicy danych osobowych w sytuacji dostepu do nich podczas
wykonywania czynnosci zleconych w okresie zatrudnienia tj. wykonywania ustugi sprzatania
w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu, jak réwniez po ustaniu w/w stosunku prawnego,

e zabezpieczenia tych danych przed dostepem o0séb nieupowaznionych a nastepnie
przekazanie ich do dyspozycji oséb upowaznionych,

e zgtaszania sytuacji (incydentdéw) naruszenia zasad ochrony danych osobowych Inspektorowi
Ochrony Danych i informowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego.

Przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami moze by¢
uznane przez Administratora za naruszenie przepisdw Rozporzgdzenia o ochronie danych UE z dnia
27 kwietnia 2016r. oraz ,Polityki ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Opolu” (Zat. Do Zarzadzenia Nr 41 Dyrektora WUP w Opolu z dnia 22 maja 2018r. w sprawie
wprowadzenia Polityki ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu).

podpis o$wiadczajgcego
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Zatgcznik Nr 6 do Umowy

Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyty w wykonywaniu ustugi sprzatania

Lp.

IMIE | NAZWISKO

PRZYPORZADKOWANE POMIESZCZENIA
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